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Sporočilo vedno začneš s
pozdravom ali uvodnim

nagovorom (npr. Spoštovani!).

Piši v

slovenskem 

zbornem jeziku. 

Preveri, ali si napisal
pravi elektronski

naslov.

    Kratek opis vsebine
sporočila.  Za večjo preglednost

pripiši še svoje ime.

Na koncu se vljudno
posloviš.

Bodi pozoren, da zapišeš 
pravi elektronski naslov.

Navedeš namen oz.
vsebino sporočila.

Obvezno pripišeš ime in priimek ter
razred, ki ga obiskuješ.

Preveri, ali je
priponka pripeta.

Preden pritisneš
na gumb POŠLJI:

Sporočilo še enkrat
natančno preberi in

popravi morebitne
napake.

Pazi na pravopis.


